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COOPERATIVA FINANCIERA 6

Bello, 03 de marzo de 2023

EL SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

HACE CONSTAR:

Que la sefiora LILIANA DE LA CRUZ ACEVEDO GONZALEZ identificada con
cédula 43.873.270, labor6 en la Cooperativa Financiera Cotrafa Nit. 890.901.176-3
con contrato a término fijo desde el dia 17 de junio de 2013 hasta el 21 de junio de
2014, desempefiando el cargo de ASESOR FINANCIERO MASIVO zona Bogota.

A partir del 24 de junio de 2014 se vincul6 con contrato a término indefinido hasta
el 05 de agosto de 2022, fecha de su retiro de la Cooperativa.

En el momento de su desvinculacién se encontraba nombrada en el cargo de
ASESOR INTEGRAL DE SERVICIO AL CLIENTE y entre las principales funciones
desempefiadas se encuentra:

1. Atenciébn a los Consumidores Financieros tanto en la oficina como
telefébnicamente brindando la asesoria sobre la adquisicion de nuevos productos y
el aclaramiento de dudas sobre estos.

2. Realizar las labores de mantenimiento sobre los productos y servicios de los
clientes tales como: asignacion de medios transaccionales, cancelacion,
renovacion, reposicion, ajustes y demas actividades acorde a los procedimientos y
politicas definidas.

3. Realizar los ajustes a los productos y servicios de los clientes que son de su
competencia, velando por el cumplimiento de los requisitos y politicas previamente
establecidos.

4. Enviar para su procesamiento a las diferentes dependencias la documentacién
aportada por los clientes de las solicitudes de productos, servicios y actividades de
mantenimiento dando tramite a la documentacién enviada por reprocesos 0
devolucion a los clientes en caso de rechazo a solicitudes.

5. Realizar el mantenimiento y administracion de la informacion de los Clientes
gue reposa en la Base de datos desde el registro inicial hasta los procesos de
actualizacion y prestacion de servicios.



6. Custodiar y administrar los medios transaccionales y documentos controlados
de la oficina llevando el control de existencias que permita que la oficina tenga una
operacion eficiente y fluida.

7. Reforzar el conocimiento del estado de las obligaciones crediticias y
contractuales de los Consumidores Financieros con la Cooperativa, ofreciendo
informacion oportuna que evite al maximo el incumplimiento de las mismas.

8. Realizar las llamadas propias de la oficina referente a productos y servicios
financieros o a la atencion de clientes.

9. Asegurar mediante el proceso constante de conocimiento del Consumidor
Financiero, que las operaciones de la Cooperativa no sean utilizadas para encubrir
recursos que tengan su origen en actividades delictivas.

10. Mantener un flujo de informacion constante con el Area de Cumplimiento de la
Cooperativa de cara a los procesos de prevenciéon y control de Lavado de Activos
y Financiacion del Terrorismo y cumplir oportunamente con los requerimientos que
desde dicha area se generen con ocasion de la actividad de prevencion de
actividades delictivas a través de las operaciones.

11. Dar cumplimiento a los parametros definidos en el Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero SAC definido por la Cooperativa.

12. Dar cumplimiento a la Politica de Seguridad de la Informacion.

Para solicitar informacion adicional, comunicarse al teléfono (604) 4549595
extensiones 2081, 2086 o 2190.

Se expide esta constancia a solicitud de la interesada, para demostrar vinculacién
laboral.

GUILLERMO VALENCIA MESA
Sergio Saldarriaga R. 400.4.1.
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resoluciéon No. 10989 del 14 de Septiembre de 2022, con la cual
se le deleg6 la Ordenacion del Gasto, modificada por la Resolucion 1509 de 11 de febrero de
2022, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LILIANA DE LA
CRUZ ACEVEDO GONZALEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 43.873.270, hemos
convenido realizar la Adicion 01 y Prérroga 01 al Contrato de Prestacion de Servicios y de apoyo
a la gestion No. 1261 de 2023; la cual se regird especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de sus Decretos regiamentarios previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

1). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.

2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacién,
inspeccioén, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, atiende la organizacion, administracion y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesora al Gobierno Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los
servicios publicos notarial y registral.

3). Que en el 2014, el Gobierno Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la
estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus
dependencias, reiterando el caracter de entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica
propia, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho, y que dentro de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccién, vigilancia y
controt de los servicios publicos que prestan los Registradores de Instrumentos Publicos y los
Notarios.

4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir, adelantar y coordinar con
la oficina asesora de planeacién los estudios técnicos y administrativos que soporten los cambios,
la modernizacién y eficaz gestién en el servicio de instrumentos publicos al promover y desarroliar
la implementacion, mantenimiento y mejora del sistema integrado de gestién de las dependencias.
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5). Que el dia treinta y uno (31) de marzo de 2023, se aprobd transaccionalmente el Ccnt-ato de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion No. 1261 de 2023, en la plataforma transazcional
del Secop .

6). Que el objeto del contrato es: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios de apoyo como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B en el Grupo de Gesti¢n Registral
para el Saneamiento y la Formalizacion de la Propiedad Inmobiliaria en la gestién frente a la
busqueda de datos, consultas y visitas de caracterizacidn en el marco dei programa de
formalizacion y saneamiento de la propiedad inmueble urbana a nivel nacional.

7). Que el valor del contrato se pacto por la suma de DIECISIETE MILLONES TREINTA Y CINCO
MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS ($17.035.920) MCTE

8). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijé en SEIS (6) MESES, sin superar el 31
de diciembre del 2023 contados a partir de la fecha de suscripcion del Acta de Inicio, ptavio el
cumplimiento de los requisitos legales.

9). Que el Acta de Inicio del Contrato de Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién Ne. 1261
de 2023 se suscribio el once (11) de abril de 2023.

10). Que la Superintendente Delegada para la Proteccién, Restitucién y Formalizaciér dz “ierras,
MARIA JOSE MUNOZ GUZMAN, mediante oficio de fecha el 19 de septiembre de 2023, solicitd
y justificé ta Adicion 01 por valor SIETE MILLONES TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y
SEIS PESOS ($ 7.003.656) y Prérroga 01 al contrato de prestacién de servicios y de apcyo a la
gestion 1261 de 2023 por 2 mes y 14 dias, hasta el 24 de diciembre de 2023 en los sig.ientes
téerminos;

De manera atenta, solicito la adicion y prérroga de los contratos de prestaciones c'e
servicios de [la referencia, el cual corresponde a dos (2) TECNICOS
ADMINISTRATIVOS TIPO B, para prestar con plena autonomia técrica y
administrativa sus servicios de apoyo en el Grupo de Gestion Registral para 2l
Saneamiento y la Formalizacion de la Propiedad Inmobiliaria en la gestion frente a 'a
busqueda de datos, consuitas y visitas de caracterizacion en el marco del progrema
de formalizacion y saneamiento de la propiedad inmueble urbana a nivelnacional.

Con el propdsito de contribuir con el restablecimiento del derecho de la propiedad
consagrado en la Constitucién Politica y en concordancia con la politica de titulacidny
formalizacion de la tierra establecida por el Gobierno Nacional, la Superintendencia
de Notariado y Registro, SNR, a través de su Delegada para la Proteccion, Restituci¢n
y Formalizacion de Tierras, SDPRFT, en cumplimiento de su objeto misional, vier.e
apoyando técnica y juridicamente a los entes territoriales en los procesos ce
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saneamiento y formalizacion de la propiedad inmobiliaria, con elobjetivo de minimizar
y aportar a la solucién efectiva de las problematicas de ocupacion de la tierra.

El grupo interno de trabajo de Gestion Registral para el Saneamiento y la
Formalizacion de la Propiedad Inmobiliaria de la SDPRFT, se encarga de acompanar
a los entes territoriales, entidades pltblicas y demas entidades que participan en el
proceso de formalizacién de predios urbanos y rurales desde el inicio hasta la
culminacion del mismo, el cual va encaminado a facilitar y garantizarel ejercicio sequro
del derecho de propiedad a las personas de escasos recursos que cumplan los
requisitos legales que se encuentren vigentes.

Lo anterior implica, prestar apoyo juridico y técnico a los entes interesados en sanear
la titularidad de predios ubicados en sus territorios, de acuerdo a lo establecido en
las Leyes 1955 de 2018, 2044 de 2020, Decreto 523 de 2021 y demas normas
que en adelante lo modifiquen, adicionen, complementen o reglamenten.

Es importante indicar que la Ley 2044 de 2020 fue expedida no solo para sanear de
manera definitiva la propiedad de los asenfamientos humanos ilegales consolidadosy
precarios en bienes baldios urbanos, bienes fiscales titulables, y los que existan en
predios de propiedad legitima a favor de particulares, cuya ocupacién o posesionsea
mayor a diez (10} afios, sino también con la finalidad de adoptar mecanismos para
titular los predios de uso publico a favor de entidades oficiales o entes territoriales, a
fin de materializar el principio de equidad que permita el cumplimientode las garantias
ciudadanas en el marco del Estado Social de Derecho, por lo que en su articulo 20y
21, establece unas competencias adicionales a los Registradoresde Instrumentos
Puablicos para adelantar la titulacién de predios afectos al uso publico que se
encuentren ubicados en zonas legalizadas urbanisticamente y sobre predios sin
proceso de legalizaciéon urbanistica, para lo cual sefialo que la SNR deberia
reglamentar el procedimiento para materializar y llevar a cabo el mismo.

En este sentido, la SNR expidié la Resolucion 09176 del 30 de octubre de 2020 por
medio de la cual se reglamentan los articulos 20 y 21 de la Ley 2044 de 2020, en ella
se indican los requisitos, tiempos y procedimiento en general para que las entidades
oficiales o entes territoriales puedan obtener la titularidad de los predios afectos al uso
publico, por lo que desde el Grupo de Saneamiento y la Formalizaciénde la Propiedad
Inmobiliaria, se prestara el apoyo a las Oficinas de Registro en casode requerirlo.

Por otra parte, desde el grupo de trabajo también se realizan actividades que sirvende
insumo para la formalizacién de predios rurales que adelanta la Agencia Nacionalde
Tierras en el marco de la Ley 160 de 1994, Decreto Ley 902 de 2017 y demas normas
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que en adelante lo modifiquen, adicionen, complementen o reglamenten, con la
finalidad de disminuir el indice de informalidad en el territorio nacional, aspecto de vital
importancia para adelantar las politicas sociales y econdémicas que el Gobierno
Nacional desarrolla en el pais.

Es importante el fortalecimiento del grupo interno de trabajo de formalizacion, todavez
que permite continuar adelantando las gestiones necesarias que van encaminadas a
brindar una solucién de vivienda a las victimas del conflicto y que se encuentran
situados en los municipios que conforman las Circunscripciones Transitorias
Especiales de Paz, las cuales fueron creadas mediante el Acto Legislativo 02 de 2021
con el fin de dar cumplimiento a lo pactado en el punto dos de los acuerdos de paz,
permitiendo de esta forma reivindicar los derechos que portanto tiempo han sido
negados a este grupo poblacional.

Entre las actividades que tiene a cargo el contratista se encuentra 1). Realizar las
respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente
a las bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marcode los
convenios suscritos con la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el
proceso de saneamiento y formalizacion de la propiedad urbana.2. Realizar las
respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin,frente
a las bases de datos que son enviadas por otras entidades publicas y oficinasde
registro de instrumentos publicos del pais 3. Realizar todas las actividades que se
requieran en la gestién documental frente a los documentos generados yrecibidos por
el grupo de gestién registral para el saneamiento y la formalizacion dela propiedad
inmobiliaria.4. Efectuar las labores de archivo de los documentos antecedentes, con
la correspondiente respuesta cumpliendo con las normas de archivo que cuenta la
entidad. 5. Realizar consulta por indice de propietarios en la base de datos registrales
a nivel nacional de las bases aportadas por las entidades.

6. Realizar visitas de caracterizacion de ocupantes cuando se requiera en los
municipios donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalizacion de la
propiedad.7. Organizar, revisar y enviar a la administracion municipal la
documentacion allegada por los ocupantes en el proceso de saneamiento y
formalizacién de la propiedad inmobiliaria para la conformacion de expedientes. 8)
Requerir a las alcaldfas y ocupantes para que aporten los documentos necesarios que
se requieran para avanzar en los procesos de saneamiento y formalizacion dela
propiedad inmueble. 9. Apoyar en la logistica y demas actividades derivadas de los
eventos de entrega de titulos, cuando asi se requiera. 10. Apoyar a las Oficinasde
Registro de Instrumentos Publicos del pais en la basqueda y proyeccion de los
certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los procesos de
formalizacién y saneamiento de la propiedad, cuando se requiera. 11. Apoyar en la
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conformacion de bases de datos de beneficiarios por municipio.12. Apoyar a las
Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos la radicacién de documentos y todo el
proceso administrativo registral en el marco de los procesos de saneamiento y
formalizacion de la propiedad inmobiliaria. 13. Servir de intermediario entre la Agencia
Nacional de Tierras, ANT y la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en
temas relacionados con solicitudes de antecedentes registrales, cuando serequiera.
14. Solicitar ante las diferentes notarias del pais y oficinas de registro de instrumentos
publicos copia de escrituras publicas, sentencias judiciales y demas documentos que
reposen en las carmpetas de antecedentes registrales, cuando se requiera. 15.
Conformar un archivo y hacer seguimiento a las solicitudes realizadasa las notarias,
oficinas de registro y demas entidades de documentos para insumosen el procesoc de
formalizacion de entes territoriales y ANT. 16. Apoyar con la proyeccion de respuestas
a los oficios en el marco de lo sefialado en la Ley 1564 de 2012 y Ley 1561 de 2012,
cuando asi se requiera. 17. Apoyar con la revisién de las respuestas proyectadas a
los juzgados del pais, cuando asi se requiera. 18. Alimentar las bases de datos
establecidas por la entidadfrente a las respuestas dadas a los despachos judiciales en
el marco de los procesos de pertenencia y los correspondientes a la Ley 1561 de
2012, cuando serequiera. 19. Apoyar con la creacion de IRIS de salida a las
respuestas brindadas alos juzgados en el marco de los procesos de pertenencia y los
correspondientes a la Ley 1561 de 2012, cuando se requiera. 20. Subir al Sistema
Integrado de Servicios y Gestién, SISG de la entidad los oficios de respuesta a los
Jjuzgados queya se encuentran firmados por el jefe inmediato. 21. Ulilizar todas las
herramientasy programas que defina la SNR para el buen funcionamiento de las
actividades contratadas. 22. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la
informacién que semaneje durante y después de la ejecucion del contrato. 23.
Entregar a tiempo los informes de gestion y sequimiento de las actividades realizadas
en el marco de la ejecucion del contrato, cuando se requiera por la supervision del
mismo. 24. Apoyar al grupo de Gestibn Registral para el Saneamiento y la
Formalizacion de laPropiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora,
cuando se requierapor necesidad del servicio. 25. Las demas que se desprendan de
la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado desarrolio de
la prestacion del servicio a solicitud del supervisor.

De acuerdo a lo anterior, se requiere la adicion y prérroga de los contratos de la
referencia, para lo cual es pertinente indicar que JESUS RAMON PUENTES TELLEZ Y
LILIANA DE LA CRUZ ACEVEDO GONZALEZ, ha cumplido cabalmente con las obligaciones
suscritas y, se requiere de sus servicios para el cumplimiento de las metas previstas
por la dependencia al culminar el desarrollo de las actividades queadelanta esta
Delegada en la presente vigencia.
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En este sentido, se solicita la adicién y prérroga por el valor y periodo que se sefialaen
la siguiente tabla:

) ) Tiem '
Contra Nombre ldentificacl6 Perfil Honorarl | po de la Jaadi c\l/: nor de
to 1 0S pm"-ogg
Liliana de Técnico
1261 /{a C"“Of 43.873.270 | Administrativo $ 2 mes $
de cavedo Tipo B 2.839.320 y 7.003.656
2023 Gonzélez 14 dIaS|

El valor de esta adicién y prorroga seré financiado con recursos de la vigencia fiscal
2023, para lo cual se anexa el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal C-
1204-0800-2-0-1204007 “Servicio para fortalecer los procesos de saneamiento y
formalizacion a los entes territoriales y a la ciudadania”. (...).

11). Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de
derecho que hacen procedente la presente adicidén y prérroga, la cual se regira por la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demas normas que gobiernan la materia,
y en especial por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. — ADICION EN VALOR: El valor de la presente adicién es la suma de
SIETE MILLONES TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($ 7.002.656)

CLAUSULA SEGUNDA. - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por ccncepto de la
presente adicion se realizaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
CDP No. 90523 del 05 de octubre de 2023 — RUBRO: C-1204-0800-2-0-1204007-02
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS
DE SANEAMIENTO Y FORMALIZACION A LOS ENTES TERRITORIALES Y A LA
CIUDADANIA - SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A
NIVEL NACIONAL EN EL POSCONFLICTO NACIO, expedido por el responsable de
Presupuesto.

CLAUSULA TERCERA - PRORROGA: Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios y de
Apoyo a la Gestion No. 1261 de 2023, la presente prorroga sera por 2 meses y 14 dias, hasta el
24 de diciembre de 2023, contados a partir del 11 de octubre de 2023.

CLAUSULA CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION: El presente documento se
entendera perfeccionado con la aceptacion de las partes a través de la plataforma del SECOP Il y
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ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO
A LA GESTION No. 1261 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA DE LA CRUZ ACEVEDO
GONZALEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 43.873.270.

legalizado con la expedicién del registro presupuestal PARAGRAFQ: Hasta tanto la Entidad no
apruebe la presente modificacion, no se entiende legalizada.

CLAUSULA QUINTA. - ALCANCE DE LA ADICION Y PRORROGA: Lo no adicionado y/o
modificado al presente Contrato de Prestacion de Servicios, conservara su tenor literal.

CLAUSULA SEXTA. - POLIZAS Y ARL: a) Péliza: EL CONTRATISTA tramitara y cargara en la
Plataforma Transaccional SECOP II, Punto 2:" CONDICIONES”", los anexos modificatorios de ia
péliza con la cual amparé los riesgos derivados de la ejecucion del contrato, conforme a la Adicidén
y Prérroga que se concede.- PARAGRAFO: La vigencia de las garantias debe ser por el término
de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. b) ARL: EL CONTRATISTA tramitara y actualizara
la vigencia de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente
certificacion de afiliacion actualizada conforme a la Adicion y Prérroga que se concede.

CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la aprobacién del presente,
gue no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en
el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60
y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes.
En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que
por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.
Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor del Despacho.

Revisd: Adriana Ximena Hoyos Murioz — Abogada de la Digggcion de Contratacion. J
Revis6: Danny Luz Orozco Franco- Asesora del Despacho@

Proyects: Jhon Fredy Paez Gonzalez - Direccion de Contratacién, ++ % ™ —
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 1261 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA DE LA CRUZ ACEVEDO GONZALEZ CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 43.873.270.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogot4, D.C., identificado con cédula
de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, nombrado
mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta
del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas en la
Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegé la Ordenacion del Gasto,
guien en adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LILIANA DE LA CRUZ
ACEVEDO GONZALEZ con cédula de ciudadania No. 43.873.270 quien en adelante se llamara EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION No. 1261 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h)
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015y las
demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECORP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1).
Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.
2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos; atenderd la organizacién, administracién y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y
el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que
los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad
presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacidon expedida por la Directora de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual
se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion
del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccién del contratista
mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacibn se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador del Gasto revisé y concluyé que
se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacién. 8). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE
EJECUCION: A) Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de
apoyo como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B en el Grupo de Gestion Registral para el
Saneamiento y la Formalizacion de la Propiedad Inmobiliaria en la gestion frente a la busqueda de
datos, consultas y visitas de caracterizacion en el marco del programa de formalizacion y
saneamiento de la propiedad inmueble urbana a nivel nacional. B) Lugar de Ejecuciéon: Las
actividades del contrato se desarrollaran en la OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE BOGOTA ZONA NORTE, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en
otras ciudades previa autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion
del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. El
domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION:
El término de ejecucion del presente contrato sera de (6) MESES, no podra superar el 31 DE DICIEMBRE
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DEL 2023. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y
el Supervisor previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por
la suma de DIECISIETE MILLONES TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS
($17.035.920) MTE, b) Eorma de pago El valor del contrato se pagara asi: Mensualidades iguales,
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVEMIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS ($2.839,320), o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa
aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que dencuenta
de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor
del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). Tratdndose del primer pago, dentro del informe de ejecucion
correspondiente, el supervisor dejara constancia expresa de la verificacion del cumplimiento por parte de
EL CONTRATISTA de su obligacién de presentar la certificacibn de examen pre-ocupacional, en
cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este pago
EL CONTRATISTA podra adjuntar bien sea la certificacion de afiliacion, soporte de pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral del periodo de cotizacion anterior al mes o fraccién de mes que se
cobrara. Para cada pago EL CONTRATISTA deberéa presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas
conforme al formato establecido por la SNR 2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral correspondientes al periodo de cotizacion anterior al mes o fraccion de mes que se cobrara
y factura (la cual debe cumplir con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que
lo modifiquen, adicionen o aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la plataforma SECOP
Il. Si la factura o documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o no se acomparfan los
soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. El dltimo
pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion y supervision en el que conste que se
recibié6 de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA
durante todo el periodo de ejecucién del Contrato. Los pagos por concepto de honorarios pactados se
realizaran por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro con sujecion al Programa Anual
Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado
y Registro. CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Rubro
C-1204-0800-2-0-1204007-02 ADQUISICION DE
$51.107.760 BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA
36123 del 8 de Marzo de 2023 FORTALECER LOS PROCESOS DE

SANEAMIENTO Y FORMALIZACION A LOS
ENTES TERRITORIALES Y A LA CIUDADANIA -
SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA
PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL NACIONAL
EN EL POSCONFLICTO NACIONAL
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El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con elcumplimiento
del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado
de activos, financiacién del terrorismo, narcotréafico, captacion ilegal de dineros y engeneral de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.

- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido

en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL

CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente

contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas

en el articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y

61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En

consecuencia, asumird totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta

causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL

CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones

generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcién del contrato a
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos,
mantenerla vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA vy cargarla en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres (03) dias
siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la
primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos
de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en
el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a
los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.y AR.L,
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisién de

© N
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de
retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucién del contrato en la plataforma SECORP II.
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecuciéon del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algtn acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05)
dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correoelectrénico
y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre elcumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion delobjeto. B)
Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las actividades y resultadosobtenidos
durante la ejecucidon del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantesy
formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en
su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que
estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacion.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo
General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos establecidos
por la Direccién de Contratacion y los lineamientos internos de la SNR.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual pertenece.
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27.

28.
29.

30.

Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo y/o

circular que se encuentre vigente en la entidad.
Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucién

Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando la

ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada mes

y al finalizar el contrato la totalidad de las mismas.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Realizar las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal
fin, frente a las bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marco de los
convenios suscritos con la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de
saneamiento y formalizacion de la propiedad urbana.

2. Realizar las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal
fin, frente a las bases de datos que son enviadas por otras entidades publicas y oficinas de
registro de instrumentos publicos del pais

3. Realizar todas las actividades que se requieran en la gestion documental frente a los
documentos generados y recibidos por el grupo de gestion registral para el saneamiento y la
formalizacion de la propiedad inmobiliaria.

4. Efectuar las labores de archivo de los documentos antecedentes, con la correspondiente
respuesta cumpliendo con las normas de archivo que cuenta la entidad.

5. Realizar consulta por indice de propietarios en la base de datos registrales a nivel nacional
de las bases aportadas por las entidades.

6. Realizar visitas de caracterizacion de ocupantes cuando se requiera en los municipios
donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalizacion de la propiedad.

7. Organizar, revisar y enviar a la administracién municipal la documentacion allegada por los
ocupantes en el proceso de saneamiento y formalizacion de la propiedad inmobiliaria para la
conformacion de expedientes.

8. Requerir a las alcaldias y ocupantes para que aporten los documentos necesarios que se
requieran para avanzar en los procesos de saneamiento y formalizacion de la propiedad
inmueble.

9. Apoyar en la logistica y demas actividades derivadas de los eventos de entrega de titulos,
cuando asi se requiera.

10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais en la basqueda y
proyeccion de los certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los
procesos de formalizacién y saneamiento de la propiedad, cuando se requiera.

11. Apoyar en la conformacion de bases de datos de beneficiarios por municipio.
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12. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos la radicacion de documentos
y todo el proceso administrativo registral en el marco de los procesos de saneamiento y
formalizacion de la propiedad inmobiliaria.
13. Servir de intermediario entre la Agencia Nacional de Tierras, ANT y la Superintendencia
de Notariado y Registro, SNR, en temas relacionados con solicitudes de antecedentes
registrales, cuando se requiera.
14. Solicitar ante las diferentes notarias del pais y oficinas de registro de instrumentos publicos
copia de escrituras publicas, sentencias judiciales y demas documentos que reposen en las
carpetas de antecedentes registrales, cuando se requiera.
15. Conformar un archivo y hacer seguimiento a las solicitudes realizadas a las notarias,
oficinas de registro y deméas entidades de documentos para insumos en el proceso de
formalizacion de entes territoriales y ANT.
16. Apoyar con la proyeccion de respuestas a los oficios en el marco de lo sefialado en la Ley
1564 de 2012 y Ley 1561 de 2012, cuando asi se requiera.
17. Apoyar con la revision de las respuestas proyectadas a los juzgados del pais, cuando asi
se requiera.
18. Alimentar las bases de datos establecidas por la entidad frente a las respuestas dadas a
los despachos judiciales en el marco de los procesos de pertenencia y los correspondientes a
la Ley 1561 de 2012, cuando se requiera.
19. Apoyar con la creacion de IRIS de salida a las respuestas brindadas a los juzgados en el
marco de los procesos de pertenencia y los correspondientes a la Ley 1561 de 2012, cuando
se requiera.
20. Subir al Sistema Integrado de Servicios y Gestion, SISG de la entidad los oficios de
respuesta a los juzgados que ya se encuentran firmados por el jefe inmediato.
21. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen funcionamiento
de las actividades contratadas.
22. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacion que se maneje durante y
después de la ejecucion del contrato.
23. Entregar a tiempo los informes de gestion y seguimiento de las actividades realizadas en
el marco de la ejecucién del contrato, cuando se requiera por la supervision del mismo.
24. Apoyar al grupo de Gestién Registral para el Saneamiento y la Formalizacién de la Propiedad
en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por necesidad del
servicio.
25. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para
el adecuado desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del supervisor.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla,
con las exigencias establecidas en la contratacion publica, asi como los lineamientos internos
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA

SNH e e MACROPROCESO: Gestién Contractual codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
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DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.
2.

3.

4.

5.

6.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA
o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR vy las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son
las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.
4.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos
establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato,
en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion, una
vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.
Efectuar cumplidamente los pagos.
Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor Publico
designado por la Secretaria General.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancién para quien los vulnere.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de
EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y
final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECORP II.
Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.
Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las
actividades.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual la supervision daré aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.
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16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que
deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y
en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del
contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el
porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II.

19. El supervisor del contrato esta en la obligacién previo al inicio de ejecucién y en caso de terminacion
anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no ejecutados
conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias
siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes

22. al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del dltimo
mes cobrado.

23. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucidn interna que regula
la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA; GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales

constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA

debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera
cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor
del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir
de la expedicién de la podliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma
fecha de expedicion de la pélizay no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos
en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione el valor, EL CONTRATISTA se
compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacién de la garantia de
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA
debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos expresados en este documento

y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas,

prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la

adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos
exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi
mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya

lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)

SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a

cargo del PROFESIONAL ESPECIALIZADO 2028 GRADO 19 - LINA MARCELA BEDOYA

RODRIGUEZ, o quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL

SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
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2. Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion mensualmente los informes de supervision del
contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el
valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término
de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de
las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECORP II, todos los
documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la
ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes
a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopt6 el Manual de Supervision o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de

terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya

la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la

SUPERINTENDENCIA, TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Si durante el tiempo de

ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la

superintendencia de notariado y registro, se procedera a la terminacién y liquidacién del mismo
en el estado en que se encuentre. CLAUSUL A DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En
aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro
de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entenderd el desistimiento por parte del
futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccién para el perfil requerido. Por lo que se procedera

a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA:

CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer

uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como

de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el

Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a

reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD

INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, serén

de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA

OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de

cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
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contrato. b.) Ilgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que
excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: MULTAS: A.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones
gue se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
B.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. C.) La imposicién de multas no
impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. D.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comuan, de terminacion, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente
contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la
Ley 80 de 1993. CLA LA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion
de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a
través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se
suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en
que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos
los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C.
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no
genera vinculo laboral alguno entre el Contratistay la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actlia con
plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA
mantendrd indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por d.afios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o
su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean
de responsabilidad de €l Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema
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o gl doth fo pbics PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 1261 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA DE LA CRUZ ACEVEDO GONZALEZ CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 43.873.270.
de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas documentos que se suscriban para
el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista deberd presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los
bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA deberéd legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el
desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor
en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTAy el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion
del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacién e
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

SNH e e MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

Proyectd: Diana Martinez - Direccién de Contratacion. ®'®' f)'r.
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacion. '
Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR.W
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